
 

 
 

 

 

 الحضور 

Attendance 

 

 : مقدمة

ّ لمعهدّالحديثّللعلومّوالكمبيوترّل الدراسية البرامج في للنجاح أساسيًا أمرًا بانتظام الدروس الطلاب جميع حضورّ يعد 

ن ّ دونّ من بانتظام الدروس الطلاب يحضرّأن يتعي  فّالسياسة .غياب أي  المعهدّّبحقوقّ والمدر س الطالب التالية وتعر 

ّ.الدروس بحضورّ يتعلق ما في ومسؤولياتهّالحديثّللعلومّوالكمبيوترّ

ّ

 : السياسة بيان

ّ. الطالب على الدروس حضورّ مسؤولية تقع .1

ل أن يجب .2  قسمّ ويجبّانّتراقب .جلسةّمنّقبلّقسمّالتسجيلّوالتابعة كل ّ في فيّالصف الطلاب حضورّ  جميع يسج 

وانّتأخذّبشكلLive Driveّّنظامّحفظّالسجلاتّالمعهدّعلىّ"التسجيلّوالتابعةّذلكّ،ّوانّتحفظّالمعلوماتّعلىّ

ّ
ً
 .مباشرّوتحفظّالكترونيا

 وبشرط الضرورية الحالات في بالغياب ويسمح دروسهمّبالكامل، حضورّ الطلاب جميع من المعهدّالحديثّ يتوقع .3

 والتي التسجيلّوالتابعةّ، قسمّ خلال من الإذنّالمسبق على الحصولّ يتم .المقررّ مدر س من مسبق إذن الحصولّعلى

م فعلىّالطالبّأن المسبق، وإذاّتعذرّالإذنّ،ّتعملّعلىّتسجيلّالغيابّفيّالنظام  في اللازمة الأدلة مع غياب تبرير يقد 

 .الحضورّ استئناف بعد وقتّممكن أقرب

ّ مدرسّالمقررّ،ّاستبعادّ مع بالتشاورّ يحقّلرئيسّالقسمّ، .4 ّ طالب أي  منّ ، ض مر غير ككل ّ البرنامج في حضوره يعد 

رّ النهائي الامتحان أو المقررّ أو الدراسة برنامج  .لمقر 

ّ المرض ي غير الحضورّ يعني .5 ّ المخصصة الساعات عدد مجموع من المئة في 30 الغيابّيتجاوزّ أيام من عدد أي   ماّّمن لمقر 

 .إذن دونّ

 ّالمشاريعالشفهية،والتقارير، والعروض والامتحانات، والبحوث، كالواجبات،(ّالمقررّ متطلبات من الصف عن الغياب يعفي لا .6

ّ بيد .غيابه أثناء به يقم لم الذي العملّالطالب ينجز أن يجب الحالات، جميع وفي .)إلخ  في العمل، هذاّبتعويض له السماح أن 

رّ بل آليًا ليس المبرر، غير الغياب حالة  .المدر س مع بالتشاورّ رئيسّالقسمّ تقديرّبحسب يقرَّ

م أن إرادته عن خارجة أخرىّ لأسباب أوّأسرية شؤون أو المرض بسبب المتغيب الطالب بإمكان .7 ّقسمّإلى لغيابه مبررًا يقد 

 الغياب مبرراتّتكونّ أن ويجب .النهائية للموافقة المعنيّ  المدر س إلى بدوره الطلبّويحيل بقرار، يوص ي الذيّ والتابعةّالتسجيل

 .رسميًا موثقة أدلةّمنّّغيرها أو طبية شهاداتبّمثلاّمدعمة ،ّالقسمّبرأيس رهينًا قبولها يبقى التي

ه ض، مر غير حضورًا بإذن الغياب يُحسب لا .8  ..السجلات في يحفظّلكن 



 

 
 

 

 

ّّفي المئة في 30 إلى يصل والذي إذن بغير الغياب يؤدي .9 ّبصورة ّّالدورة سجل ّ في يُحفظ القسمّورئيسّ من إنذار إلى مقررّ أي 

 .المعهدّالحديث في الطالب تسجيل إلغاء إلىّ،رئيسّالقسمّّ تقدير بحسب الغياب، من متكررّ نمط يؤدي وقد .دائمة

ّيؤيد هل الالتماس وقائع في بالنظر يقررّ الذي ّالتنفيذيّالرئيسّلدىّالتسجيل إلغاء يخص ما في التماس يقدم أن للطالب .10

.ّشكلتّاذاّالطعونّّلجنةّأوّالتنفيذيّالرئيسّقرار ويكونّ .أكثر القضية لدراسة طعونّ ّلجنةّيشكلّأوّالالغاء
ً
 نهائيا

ى الذي الطالب علامة تخفض .11  المئةّفي واحد بنسبة الغياب حدد حيث المرض ي، غير الحضورّ بسببّالقسمّرئيس من إنذارًا يتلق 

 .الدورةّفترة أثناء وقت أي ّ في إذن دونّ من غياب ساعة لكل ّ

 ، النماذج(المخططاطاتالمستندات )القواعد، 

 الموقع المخرجات المسؤولية الخطوة

للموافقةّّوفقاّ)أوّ٪70ّّبنسبةّدورةّلكلّالحضورّيتعينّّ-1

ّ(المعتمدةّللدورةّ

مطلوب كشف  اخصائي الجودة

 الحضور 

 

نشرة على موقع  اخصائي الجودةّّللمتعلمينّالحضورّّمتطلباتّنشرّ-2

المعهد الحديث 

للعلوم الكمبيوتر 

 الالكتروني 

 

قسم التسجيل ّمتطلباتّالحضورّالمتعلمينّعلىّبينةّمنّّ-3

 والمتابعة

على موقع المعهد  

الالكتروني على 

شبكة الانترنت ، 

مستندات الدورة، 

اليوم الاول 

 التعريفي

هّالإدخّيجبّالمقررةّالدورةّّأيامّفيالمتعلمّّحضورّّجلسّ-4

اتّكشوفّعلىّالنحوّالتاليّفيبصورةّسليمةّتّالسجلّافيّ

ّالحضور:

 Pّّّّّّّّحضور 

 L1ّ ّ ّّّ 10ّ-0متأخرّفيّالمحاضرةّ) دقيقةّ(ّلاّيؤخدّايّّ

 اجراء.

 L2ّّّّ10ّمتأخرّأكثرّمن)ّ
ً
 دقائفّ)ّيسجلّمتأخرا

 LVّّ ّنصفّّّ
ً
ّقبلّانتهاءّالمحاضرةّ)ّيسجلّغائبا

ً
خرجّمبكرا

 المحاضرة(

 Aّّّّّّّّغائب 

قسم التسجيل 

 والمتابعة

تسجيل الكشوف 

 بشكل سليم

 



 

 
 

 

 

 AAّ ّ ّ ّ(ّ يتمّاستخدامهاّترتيبّلحصةّبديلةّاوّاضافية

 حاضرةّ(المّإذاّتمتّالموافقةّعلىّفقطّ

 CCّّّّتمّإلغاءّالمحاضرة 

ّوعلىّفترتينالحضورّيتمّتسجيلّّ-5
ً
   ّيوميا

يتمّاخطارّالمتعلمّعبرّالبريدّالالكترونيّاوّالكتابيّفيّحالّّ-6

ّ.%20وصلّحدّالغيابّنسبةّ

   

40ّّإذاّتأخرّالطالبّأكثرّمنّّ-7
ً
   ّدقيقةّيسجلّغائبا
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